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Conseils technigues




- Conseils techniques (format de pages)

N’oubliez pas de rajouter 5 mm de bords perdus sur chaque co6té
pour les impressions sans contour blanc.

- = = <= Ccoupe

Vos fonds colorés et vos images doivent dépasser de 5 mm sur chague c6té.
Cela évite les problemes de bords blancs a la coupe.
Pensez aussi a ne pas placer vos textes a moins de 3 mm du bord du document. lls pourraient étre coupeés.

Pour les formats exacts a fournir avec les bords perdus et les marges,
reportez-vous au chapitre Schémas des bords perdus et marges page 8.
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- Conseils techniques (format de pages)

Créez vos fichiers directement au format d’impression.

Nouveau

Nom : Fichier A6 ¢ oK )
— Paramétre prédéfini : Personnalisé ' :] [i Annuler )
Taille : . li Enregistrer le paramétre prédéfini... )

Largeur : 110 Cmm E Supprimer le paramétre prédeéfini...

Hauteur : |150 mm = .
) li Device Central... )
Résolution : 300 |_pixels/pouce

Mode : Couleurs CMJN | :] 8 bits

LA

LA

4k
L L N S, S S S S—

n 'R . ff
Contenu de l'arriere-plan : Blanc Taille de I'image :

. 8,78 Mo
E] Avance

Afin d’éviter que nous déformions votre document ou que nous devions I’agrandir en lui faisant donc perdre
de la qualité, travaillez directement au format final (avec bords perdus) de votre commande.

Pour les formats exacts a fournir avec les bords perdus et les marges,
reportez-vous au chapitre Schémas des bords perdus et marges page 8.
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- Conseils techniques (images)

Vos images doivent avoir une résolution de 300 dpi (pixels par pouces).

= N N
300 dpi —» - 72 dpi
-

kali

Commumcatlon

-
-
A
'
4
-
-
-
.
-
.
'

Attention :
Agrandir une image 72 dpi en 300 dpi n’améliorera pas sa qualité.
Elle doit avoir d’origine une résolution d’au moins 300 dpi.
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- Conseils techniques (images)

Enregistrez vos images en JPEG qualité maximum.

~O ~O
RAPID RAPID
flyer flyer
WWW. rapldﬂyer.com wwmrapldﬂyencam
f f
JPEG JPEG

qualité maximum mauvaise qualité
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Schéma des bords perdus et marges




- Schéma des bords perdus et marges

Format a fournir = format final + 5 mm sur chaque cété
(Vos fonds de couleur et images a bords perdus doivent atteindre cette zone)

Format final

Zone de sécurité de 3 mm
l (Vos textes ne doivent pas aller au dela de cette zone)

L e T e e e e e e e e T T R

Exemple : pour un A4 format 210 x 297 mm, fournir un fichier 220 x 307 mm.
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Schémas des plis




1 pli

\ Format a fournir = format ouvert + 5 mm sur chaque cé6té
(Vos fonds de couleur et images a bords perdus doivent atteindre cette zone)
/I Format ouvert
Zone de sécurité de 3 mm
l (Vos textes ne doivent pas aller au dela de cette zone)
\/
- - - - - - -—------"-"""""""""""=""-""""=""="-"-""-=-"-=-"=—"-=-—"=~—=-=~—=-~"-~"“~=~"“~=~""“=" =" "=/ 7 I
page 1 L |
s [ |
| I | |
| I | |
| I | |
| I | |
| : | |
[ | extérieur ! e
| |
[ ] intérieur | | ! |
I ' I
| I | |
P age 1 |
I |
o pag N
= |
Liste des formats ! ! | |
disponibles : ! ! |
(Hx L1 xL2) | : ! |
I |
: ' ! |
A5: 14 x 10,25 x 10,25 cm N ]
| |
' |
20 x 20 cm : 20 x 10 x 10 cm o o .
1 |
10 x 40 cm : 10 x 20 x 20 cm L .
|

A4:21x14,85x 14,85 cm

15x45cm: 15 x 22,5 x 22,5 cm

AS:29,7x 21 x 21 cm » Envoyez un fichier par face, nommes « intérieur » et « extérieur ».

» N’indiquez pas I'emplacement du pli par un filet.
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- 2 plis roulés

\ Format a fournir = format ouvert + 5 mm sur chaque co6té
(Vos fonds de couleur et images a bords perdus doivent atteindre cette zone)

\( Format ouvert
Zone de sécurité de 3 mm
Dage 1
\/

l (Vos textes ne doivent pas aller au dela de cette zone)

|:| extérieur
[] intérieur

Liste des formats
disponibles
(HxL1xL2xL3)

A4:21x9,7x10x10cm

e o e e e e e e e e e | e e e e e e e e [ e e e e e e — — — — —

y H page1 |

15x45cm:15x 14,8 x 15,1 x 15,1 cm

A3:29,7 x 13,8 x 14,1 x 14,1 cm - L1 > L2 > L3

» Envoyez un fichier par face, nommes « intérieur » et « extérieur ».

» Le volet intérieur doit étre moins large de 3 mm que les deux autres
(il est a gauche sur la face extérieure et a droite sur la face intérieure).

» N’indiquez pas ’emplacement des plis par un filet.
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- 2 plis accordéon

\ Format a fournir = format ouvert + 5 mm sur chaque coté
(Vos fonds de couleur et images a bords perdus doivent atteindre cette zone)

Format ouvert

Zone de sécurité de 3 mm
l (Vos textes ne doivent pas aller au dela de cette zone)

page 1

|:| extérieur
[] intérieur

Liste des formats
disponibles
(HxL1xL2xL3)

A4:21x99x%x99x%x99cm

15x45cm:15x 15 x 15 x 15 cm

L U

)l

A3:297 x 14 x 14 x 14 cm Y

i page1 |

» Envoyez un fichier par face, nommes « intérieur » et « extérieur ».

» N’indiquez pas I’emplacement des plis par un filet.
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Création de fichiers 300 dpi pas a pas




m Photoshop (création du document)

0 Créez un nouveau document : Fichier > Nouveau...

Nouveau

Nom : Fichier A

— Paramétre prédéfini : Personnalisé

LA

Taille : =
Largeur: 110 - mm =
Hauteur : |150 é mm =

Résolution : 300 e pixels/pouce =

Mode : Couleurs CMIN | a& bits

Contenu de |'arriére-plan : | Blanc

e i

E] Avance

¢ OK

)

I': Annuler

)

li Enregistrer le paramétre prédéfini...

)

Supprimer le parametre predefini...

I': Device Central...

Taille de I'image :
8,78 Mo

Entrez le format de votre document avec bords perdus (voir schéma).

Précisez une résolution de 300 dpi (pixels par pouce).

© Q00

Page suivante : mise en page du document

4 Sommaire

Choisissez le mode de couleurs CMJN pour avoir une représentation plus fidéle des couleurs imprimées.




Photoshop (mise en page du document)

PSS oS oo oo . 4— Ce cadre pointillé n’est pas affiché par Photoshop,
il représente le format final du document imprimé et coupé.

Vos textes ne doivent pas dépasser de cette zone sinon
ils seront coupés.

|
=
-
(]

Pensez donc a laisser 8 mm de marge sur chaque cété
(5 mm pour les bords perdus + 3 mm de sécurité,
voir schéma)

\ Pour imprimer un document sans contour blanc,
il faut laisser vos fonds colorés et vos photos dépasser

du format final de 5 mm sur chaque cété.

@ Page suivante : enregistrement
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m Photoshop (enregistrement)

o Enregistrez le document : Fichier > Enregistrer sous...

e Choisissez le format JPEG.

008 Enregistrer sous
Enregistrer sous : Fichier Ab.jpg [E]
| 1 [ — f 2 . . 1 ;
ndlilall B "ID] _ = Power Mac G5 de amandi... |+ ] Q recherche Utilisez la qualité maximum (12) pour ne pas détériorer

' Marcintash HD B votre image a I’enregistrement.

Options JPEG

Cache : Sans = ( OK )
Format : JPEG 9 - :] — Options d'image li Annuler )
Qualité : |12 |  Maximum |4/ ¥ Apercu
Enregistrer : " En tant que copie | Annotations _ _ _
_ fichier compaict fichier volumineux 328 3K
__ Couches alpha ' Tons directs . Y '
_ Calques _
Couleur : __ Format d'epreuve : Espace de travail CMJN — Format
" Profil ICC: Coated FOGRA3O (ISO 12647-2:2004... (+) de base ("standard")
" de base optimisé
" progressif optimisé

Nouveau dossier li Annuler ) f Enregistrer )I—,»PM'HQEE 13
e

i

4 Sommaire



m lllustrator (création du document)

0 Créez un nouveau document : Fichier > Nouveau...

Nouveau document

Nom : |Fichier A6 € oK )
— Nouveau profil de document : [Personnalisé] ' :]— li Annuler :',I
Taille : [Personnalisé] ' :] { Modéles... :',l
Largeur : | 100 mm Unités : | Millimétres | 3|
Hauteur : | 140 mméﬂrientatinn : Mode -CMJK

PPP 300
BISR
Mode :  CMJN ]

Effets de pixellisation : Elevée (300 ppp)

LR

00

4k
L

Mode d'apercu Par déefaut '

Entrez le format de votre document sans bords perdus (voir schéma).

Choisissez le mode de couleurs CMJN pour avoir une représentation plus fidele des couleurs imprimées.

Précisez une résolution de 300 dpi/ppp (pixels par pouce).

Page suivante : mise en page du document

© Q0 00
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Titre

% Sommaire

m lllustrator (mise en page du document)

- | ¢ cadre noir représente le format final
du document imprimé et coupé.

\ Pour imprimer un document sans contour blanc,
il faut laisser vos fonds colorés et vos photos dépasser

du format final de 5 mm sur chaque cété.

Page suivante : enregistrement




lllustrator (enregistrement)

0 Enregistrez le document en PDF : Fichier > Enregistrer sous..., sélectionnez le format Adobe PDF, cliquez sur le bouton Enregistrer.

Enregistrer le fichier Adobe PDF

Paramétre prédéfini Adobe PDF : ' [PDF/X-1a:2001](Modifié) 9 3

Norme : | PDF/X-1a:2001 ‘4| Compatibilité : | Acrobat 4 (PDF 1.3) | 3]

inra) Compression
Teperes et fonds perous — Images bitmap couleur
Sortie ' Sous-échantillonnage bicubique 3 | ] 300 | ppp pour les images au-dessus de |300 ppp
Avancé
Protection Compression : iAummatique {IPEC) | :] du carreau : 122 pixels
Résume Oy . f
Qualité d'image : ~ Maximum 4

— Images bitmap en niveaux de gris
( Sous-échantillonnage bicubique & | :] |300 | ppp pour les images au-dessus de (200 ppp

Compression :  Automatique (JPEG) 4] du carreau : 128 pixels

Qualité d'image : = Maximum ]

— Images bitmap monochromes
: Sous-échantillonnage bicubique & | :] |1200 | ppp pour les images au-dessus de |[1200 ppp

Compression :  CCITT Groupe 4 B

v Compression du texte et des dessins au trait

(Enregistrer le style prédéﬁni...) (-—Emegrsher-err—PBl'—a ( Annuler )

9 Choisissez le paramétre prédéfini [PDF/X-1a:2001].

e Dans I’onglet Compression, vérifiez que la résolution des images est bien de 300 dpi/ppp, et que la compression est JPEG qualité maximum.

@ Page suivante : enregistrement (suite)
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lllustrator (enregistrement)

6 Dans I'onglet Repéres et fonds perdus, n’ajoutez pas de reperes d’impression et réglez les fonds perdus a 5 mm sur chaque céte.

Enregistrer le fichier Adobe PDF

Paramétre prédéfini Adobe PDF : | [PDF/X-1a:2001](Modifié) 44

Norme : ' PDF/X-1a:2001 ' +| Compatibilité : | Acrobat 4 (PDF 1.3) | 3]
Geénéral Repéres et fonds perdus

Hpéres

Tortie " Tous les repéres d'impression Type de repére d'impression :  Romain | + !
Awance — :
Protection — Traits de coupe Craisse du trait de coupe :  0,25pt | & !
Résume & __ Repéres de montage

Décalage : Eiz,ll? mim
—
Cammes de couleurs

1 -
__ Informations sur la page

— Fonds perdus

Haut : S mm Cauche : 5 mm

Bas : E mm Droite : 5 mm

(Enregistrer le style prédéﬁni...) 0 Enregistrer en PDF } [i Annuler )

G Vous pouvez enregistrer.
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W InDesign (création du document)

Créez un nouveau document :
Fichier > Nouveau...

Nouveau document

Document prédéfini : [Personnalisé] ' :] 0K

Entrez le format de votre document
sans bords perdus (voir schéma).

Nombre de pages : 1 fﬂPages en vis-a-vis Annuler

|
e Cliquez sur le bouton __ Bloc de texte type

Enreg. prédéfini...

Plus d’options et réglez 5 mm
de fond perdu sur chaque cété.

— Format de page : Personnalisés | :]

Moins d'options

'l TinT idnl: .
e LTS s

Largeur : < 100 mm e Orientation :

Page suivante : Hauteur : = 140 mm
mise en page du document

— Colonnes

Nombre : =1 Couttiére : — 4,233 mm
— Marges

De téte : = 0 mm ﬂ Petit fond : < 0 mm

De pied : = 0 mm Grand fond : = 0 mm

— Fond perdu et ligne-bloc

De téte De pied Petit fond Grand fond

Fond perdu : 5 mm 5 mm 5 mm 5 mm ﬂ
Ligne-bloc : 0 mm 0 mm 0 mm 0 mm - 3

% Sommaire



InDesign (mise en page du document)

4— Le cadre violet représente le format final

du document imprimé et coupé.

Titre

Pour imprimer un document sans contour blanc,
il faut laisser vos fonds colorés et vos photos dépasser
du format final de 5 mm sur chaque cété.

Dans InDesign, la limite des bords perdus est représentée
par un cadre rouge. Vos fonds colorés et vos photos
doivent dépasser jusqu’a cette ligne.

[
a

Page suivante : enregistrement
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InDesign (enregistrement)

0 Enregistrez le document en PDF : Fichier > Exporter..., sélectionnez le format Adobe PDF, cliquez sur le bouton Enregistrer.

Exporter au format Adobe PDF

LI
L

Parameétre prédéfini Adobe PDF : [PDF/X-1a:2001] {modifié) 9 |

Norme : PDF/X-1a:2001 == ] Compatibilité : . Acrobat 4 (PDF 1.3) |

K
L

Cénéral Compression

Compression m
ages couleur

Reperes et fonds perdus

Sartie Sous-échantillonnage bicubique & == ] 300 pixels par pouce

Avance pour les images au-dessus de : 300 pixels par pouce

Protection . ; - " .

Synthise Compression : L Automatique (JPEC) | .] Taille du carreau : 128
Qualité d'image : Maximum | :]

— Images en niveaux de gris

: Sous-échantillonnage bicubique a I :] 300 pixels par pouce
pour les images au-dessus de : 300 pixels par pouce
Compression : Automatique {JPEG) | :] Taille du carreau : 128
Qualité d'image : " Maximum I :] e

— Images monochromes

( Sous-échantillonnage bicubique & I :] 1200  pixels par pouce

pour les images au-dessus de : 1800  pixels par pouce

Compression : CCITT Groupe 4 ' :]

@Campresser le texte et les dessins au trait [ﬁﬂecadrer les données graphiques selon les blocs

{ Enreg. prédéfini... ) ( Annuler ) ( Exporter }

9 Choisissez le paramétre prédéfini [PDF/X-1a:2001].

e Dans I’onglet Compression, vérifiez que la résolution des images est bien de 300 dpi/ppp, et que la compression est JPEG qualité maximum.

@ Page suivante : enregistrement (suite)
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InDesign (enregistrement)

6 Dans I'onglet Repeéres et fonds perdus, n’ajoutez pas de reperes d’impression et réglez les fonds perdus a 5 mm de chaque cété.

Exporter au format Adobe PDF

Parameétre prédéfini Adobe PDF : [PDF/X-1a:2001] (modifié)

L
L

Norme : | PDF/X-1a:2001 B Compatibilité : ' Acrobat 4 (PDF 1.3) 53
Cénral Repéres et fonds perdus
Compression o
Repéres

Repéres et fonds perdus ,
T " | Tous les repéres d'impression Type : Par défaut | :]

I .
Avancé Traits de coupe ’

- . Epaisseur : 0,25 pt |-
Protection " | Repéres de fond perdu ° g = ]

Synthése " Repéres de montage Décalage : 2,117 mm

I Cammes de couleurs
" Informations sur la page

— Fond perdu et ligne-bloc

" Utiliser les paramétres de fond perdu du document

Fond perdu :
De téte : = 5 mm ﬂ Petit fond : 5 5 mm
De pied : = 5 mm Grand fond : = 5 mm

"Inclure la zone de ligne-bloc

L Enreg. prédéfini... ) ([ Annuler ) (——Erpurta—e

0 Vous pouvez enregistrer.
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Word (création du document)

—
—
——
———

0 Créez un nouveau document.

Dans I'onglet Mise en page, sélectionnez le menu Taille,
puis Autres tailles de papier...

Accueil Insertion | Mise en page | Références

n Couleurs - | I@
Polices = —

Publipostage Réy

Pé' Sauts de pages ~

£ =] Muméros de lignes ~ e

Entrez le format de votre document avec bords perdus

Thémes Marges Orientation ! Taille |Colonnes F H 4
- @ Effets [l - - | - bl Coupure de mots - (VOIF SChema)-
Thémes Lettre US (215,9 x 279,4 mm)

L

21,59 cm x 27,94 cm

21 cmx 297 cm Largeur : |1lcm e
AS Hauteur : |15 cm

148 cmx 21 ¢m

du document

LI LARIE] 1L

Legal US Mise en page - - e Validez.
Ij 21,59 cm x 35,56 cm
Papier | Disposition
Exécutif US (18,42 x 26,67 cm)
J 18,41 cm x 26,67 cm Format du papier : Page suivante :
l—_I ad Taile personnalisée IZI @ mise en page
N

Alimentation papier
Enveloppe US n® 10 Premiére page : Autres pages :

10,48 cm x 24,13 cm Bac par defaut (Selection automatigue) PIMIEac par défaut (Sélection automatique) [

Enveloppe DL
11 em x 22 ¢m

Enveloppe C5
16,2 cmx 22,9 cm

Enveloppe B5
176 cmx 25 ¢m

Enveloppe US Monarch
9,84 cm x 19,05 cm

B6 (12,5 x 17,6 cm)
12,49 cmx 17,59 cm

Ab (10,5 % 14,8 cm)
10,5 cm x 14,79 cm

Autres tailles de papier...

4 Sommaire

Sélection automatique Sélection automatique

Sélection automatique Sélection automatique

Bac du haut Bac du haut

Alim. papier manuelle Alim. papier manuelle

Bac du bas Bac du bas

Bac polyvalent Bac palyvalent
Apercu

Appliquer &+ | A tout le document Izl

[ COptions dimpression. .. ]

Par défaut...

e ok || annuer |




Word (mise en page du document)

-------------------------------------------------- A— Ce cadre pointillé n’est pas affiché par Word,
il représente le format final du document imprimé et coupé.

Vos textes ne doivent pas dépasser de cette zone sinon
ils seront coupés.

Pensez donc a laisser 8 mm de marge sur chaque cété
(5 mm pour les bords perdus + 3 mm de sécurité,
voir schéma)

\ Pour imprimer un document sans contour blanc,
il faut laisser vos fonds colorés et vos photos dépasser

du format final de 5 mm sur chaque cdété.

__________________________________________________

@ Page suivante : enregistrement
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—

—
——
———

Word (enregistrement)

G Enregistrez votre document en PDF par le menu Enregistrer sous > PDF.

@ Préparer
E Envoyer
2./ Publier

=, =

Jﬁ' Eermer

3

Enregistrer une copie du document

E"i Document Word

= | Enregistre le document sous le format de fichier par défaut.

Modéle Word

Enregistre le document en tant que modéle qui pourra étre utilisé
pour la mise en forme des futurs documents.

Document Word 97-2003

Enregistre une copie du document qui sera entiérement
compatible avec Word, versions 97 a 2003,

Autres formats

Cuvre la boite de dialogue Enregistrer sous afin de choisir parmi
tous les types de fichiers possibles.

W)=
PDF
Publie une version du document sous la forme d'un fichier PD'F,

] Options Word | |X Quitter Word

@ Fublier comme PDF

%' (M Ordinateur »

Organiser =

Liens favoris
E| Documents
& Emplacements récents

bk

BE Bureau

{8 Ordinateur

E Images

ﬁ’ Musigque

Autres »

Dossiers

Emplacement réseau

Mom de fichier:  Fichier AG.pdf

Type: | PDF (*.pdf)

Cuvrir le fichier aprés
la publication

* Cacher les dossiers

e Choisissez I'option Optimiser pour : Standard (publication en ligne et impression).

e Cliquez sur Publier.

4 Sommaire

Optimiser @ Standard (publication en
pour ligne et impression)

() Taille minimale
[publication en ligne)

[ Options... ]

Chutils e Publier I [ Annuler




e Powerpoint (création du document)

0 Créez un nouveau document.

9 Dans I'onglet Création, sélectionnez le menu Mise en page.

Accueil Insertion Création Animations

T

Pise en| Crientation des
page japositives =

Aa

Mise en page

B

Diapositives dimensionnées pour :
Personnalisé

Largeur ;

11 - an

Hauteur :e

15 ==
Mumeéroter a partir de :

.

1 =

[=]

Orientation
Diapositives

Aj @ Portrait
I Paysage
Commentaires, doc. et plan

A @) Portrait
| (") Paysage

" oK |
| Annuler

e Entrez le format de votre document avec bords perdus (voir schéma).

G Validez.

@ Page suivante : mise en page du document
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Powerpoint (mise en page du document)

R e G e e : A— Ce cadre pointillé n’est pas affiché par Powerpoint,
il représente le format final du document imprimé et coupé.

Vos textes ne doivent pas dépasser de cette zone sinon
ils seront coupés.

|
=
=
(]

Pensez donc a laisser 8 mm de marge sur chaque cété
(5 mm pour les bords perdus + 3 mm de sécurité,
voir schéma)

\ Pour imprimer un document sans contour blanc,
il faut laisser vos fonds colorés et vos photos dépasser

du format final de 5 mm sur chaque cété.

@ Page suivante : enregistrement
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e Powerpoint (enregistrement)

G Enregistrez votre document en PDF par le menu Enregistrer sous > PDF.

[ Publier comme PDF

GO

1My Ordinateur »

Enregistrer une copie du document

- | 3 | | Rechercher

ol

2] Options PowerPoint | |X Quitter PowerPoint

= Cacher les dossiers

Mouveau I
ia Présentation PowerPoint Liens favoris Mom
I _—'l Enregistre la présentation au format de fichier par défaut. ’ 4
Qurir ’ ° g E| Documents & 05(C)
o Diaporama PowerPoint E Images
H registrer — | Enregistre en tant que présentation qui s'ouvre toujours en mode ﬂ’ Musique
Diaporama. .
[ Modifié récemment
— - Présentation PowerPoint 97-2003...
5 . EE I =
l& e ﬂ_—' Enregistre une copie de |la présentation qui est entiérement E echerches
compatible avec PowerPoint 97-2003, 4 Public
@ Imprimer 3 : EDF .
=0 Publie une copie de la présentation sous forme de fichier PDF. #
[ ﬁ . Dossiers
% Préparer L4 =—1J Autres formats ! il P
Cuvre la boite de dialogue Enregistrer sous et permet d'effectuer L .
— une sélection parmi tous les types de fichiers possibles, Mom de fichier:  Fichier AB.pdf A
[ Envaoyer 3
‘E . Type: | PDF (*.pdf) -
2. 7 Publier 9 Ouvrir le fichier aprés Optimiser @ Standard {publication en
== a la publication pour: ligne et impression)
() Taille minimale
o Fermer [publication en ligne)
[ Options... ]

Chutils e Publier I [ Annuler

9 Choisissez I'option Optimiser pour : Standard (publication en ligne et impression).

e Cliquez sur Publier.

% Sommaire




! Fichier Edition Affichage

©c

Microsoft Publisher

Mise en route
Mes rmodéles

Types de composition

[Taille des pages vierges |

Brochures
Bulletins
Calendriers
Cartes de visite
Cartes de woeu
Cartes dinvitatio
Cartes postales
Cartes professionndies
Catalogues
Cheéguies-cadeas
Cornpositions rapides
[t

Dipldrnes

En-téte de letre
Enveloppes
Etiquettes
Forrmnulaires
Imnportation de docurmen. .
Menus

Messagerie

PanneaL

Programmes

Projets Papier plié
ProspectLs

Sites Web

Insertion Format  OQutil

Rechercher les modeles

Taille des pag

Standard « Affiches « &
Etiguettes de publipostag
Papier photo = Petites p

Standard

&3 (Paysage)
42 % 29,7 cm

B4 (Payzage)
29,2 % 25 cm

Legal US (Paysage)
235,56 % 21,59 cm

Créer une talle de
page personnalise. .,

[ C-Line Products Inc,

=l
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Publisher (création du document)

Validez.

A I’ouverture de Publisher, choisissez Créer une taille de page
personnalisée... dans I’onglet Taille des pages vierges...

Entrez le format de votre document avec bords perdus
(voir schéma).

Un nouveau bouton est créé dans I'onglet Taille des pages
vierges..., double-cliquez dessus pour créer un document
a ce format.

Page suivante : mise en page du document

© 000 e

Taille de page perscnnalisée

Mam
Mom @ Fichier AG

Page

Repéres de marge

En haut ; 0an
A gauche : 0
En bas : 0
A droite ; 0an

L LANE LAD G LR IR I

Type de dispasition

Largeur: | 11em . Une page par feville
Hauteur : 15 m

Apercu

Taille de la page : 11 cmx 15¢cm
Taille de la feuille : 11 cm x 15cm
Ordre des pages ;

: Fichier Edition Affichage

OIS

Microsoft Publisher

Mise en route
Mes modgles

Types de composition

[Talle des pages vierges |
Annonces

Bannigres

Brochures

Bulletins

Calendriers

Cartes de visite

Cartes de voeLn
Cartes d'invitation
Cartes postales

Cartes professionneles
Catalogues
Chéques-cadeau
Cornpositions rapides
W

Dipldrnes

En-téte de lettre
Erwveloppes
Etiquettes

Forrnulaires
Impartation de documen, ..
Merus

Messagerie

PanneaL
Prograrnmes

Projets Papier plié
Prospectus

Sites Web

Insertion Format  Qutil

Rechercher les modeles

Taille des pag

Standard « Affiches « An
Etiguettes de publipostag
Papier photo « Petites p

Standard

A2 (Paysage)
42 % 29,7 cm

B4 (Payzage)
39,2 % 25cm

F 1

Fichier A5

11 % 15cm
O "

Tabloid (Partrait)
27,94 % 43,18 cm

# C-Line Products Inc,




Publisher (mise en page du document)

P

-------------------------------------------------- A— Ce cadre pointillé n’est pas affiché par Publisher,
il représente le format final du document imprimé et coupé.

Vos textes ne doivent pas dépasser de cette zone sinon
ils seront coupés.

Pensez donc a laisser 8 mm de marge sur chaque cété
(5 mm pour les bords perdus + 3 mm de sécurité,
voir schéma)

\ Pour imprimer un document sans contour blanc,
il faut laisser vos fonds colorés et vos photos dépasser

du format final de 5 mm sur chaque cété.

__________________________________________________

@ Page suivante : enregistrement
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Publisher (enregistrement)

o Enregistrez votre document en PDF par le menu Fichier > Publier comme PDF...

[Z Publier comme PDF EN 9 Cliquez sur le bouton Modifier... pour choisir la qualité
— du document enregistré.
UU |_E| « Mumerique » Documents » - | +4 | | Rechercher P
SR . : La fenétre Options de compositions s’ouvre, choisissez
Organiser * ges +~ W Nouveau dossier , . . .
Impression de haute qualité puis validez.

[ Mom [Date de modificati...

E| Documents

& Emplacements récents

Bl Bureau
1M Ordinateur

B mages Options de composition @'ﬁ
E;" Musique

[ Modifié récemment Indiguez comment cette composition sera imprimée ou diffusée.

E Recherches Taille minimale

i Public Standard

& Impression de haute qualité 3

Presse commerdiale
Dossiers My m b . . . . N . . .
Créez un fichier optimisé pour limpression sur une imprimante de bureau ou
Nom de fichier: [TTEI0 T - dans un centre de reproduction.
Type : | PDF (*.pd) -
Gptir‘r‘liser Ir‘npreggign de haute qui Guwirlefichier aprés | ﬂuanﬂ:é == |
pour la publicaticn
[ Modifier...
+ Cacher les dossiers Outils Q Publier ] [ Arruler ] | Options d'impression... | QK Annuler

Q Cliquez sur Publier pour enregistrer.
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